INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES

DATOS DEL CONTRATISTA

Nombre Contratista: No. de Identificacién:

John Fredy Ospina M

orales |71.335.160

Objeto Contractual:

municipal de San Jerénimo

Prestar servicios profesionales y de apoyo a la gestién en la asesoria para
el mejoramiento y/u optimizar los procesos documentales de la alcaldia

DATOS DEL CONTRATO

Contrato No. 239 del 30 Fecha Inicio: 1 de septiembre de 2022

de agosto de 2022

Valor: $6.930.000

Fecha Fin: 30 de noviembre de 2022

DATOS DE LA ADICION

No. No. CDP Tiempo ampliacién
Adicién No. RP del plazo:

Fe.c.ha Fecha Fin:

Inicio:

PERIODO DEL INFORME DE ACTIVIDADES

Fecha: Del 1 de septiembre al 30 de septiembre de 2022

ACTIVIDADES ESPECIFICAS, OBLIGACIONES Y/O PRODUCTOS DEL CONTRATISTA
DESARROLLADAS DE ACUERDO CON EL OBJETO CONTRACTUAL

OBLIGACIONES
(Las estipuladas
en el contrato)

ACTIVIDADES
(Desarrolladas en el mes- referente a la obligacién)

PRODUCTOS
(con respecto a la
actividad
desarrollada)

Capacitacion
Gestion Documental

Se concretd programacién con la funcionaria Gloria Patricia Osorio
Berrio para la realizacion de taller de Excel para Archivos de
Gestion, que se dictara a partir del 14 de octubre de los corrientes a
10 funcionarios inscritos.

Mejoramiento en

Se actualiza el procedimiento para la produccion de Actos

Procedimiento

Procesos Administrativos, a la luz de la Ley 2052 de 2020, especificamente en Actualizado
Operativos el sentido de la publicidad que se requiere hacer previo a la firma 'y
publicacion de Actos.
Asesoria 1. Reunion de definicion de procesos para la implementacion de
Documental nuevo software de gestion en la Alcaldia: Planillas de asistencia a

- 19 de septiembre a las 9:00 am con la funcionaria Erika
Bermudez Carrillo y la contratista Marie Clare Céaceres

- 21 de septiembre a las 10:00 am con el proveedor del software

- 21 de septiembre alas 5:00 pm con la Oficina de Control Interno
y los abogados asesores del Municipio

2. Realizacion de informe técnico del estado actual del Archivo
Historico del Municipio.

reunion

Informe Técnico Archivo
Histérico




Otros Apoyos Radicacién y/o digitalizacion de Comunicaciones Oficiales

Enviadas asf:

2 de septiembre: 268
7 de septiembre: 90

15 de septiembre: 43
21 de septiembre: 31

En total se radicaron/digitalizaron 432 comunicaciones oficiales
enviadas.

- Digitalizacion de Decretos emitidos por el Despacho en 2022:
49

- Digitalizacion de Resoluciones emitidas por el Despacho en
2022: 107

NOMBRE Y AfEEL(LIDO: JOHN FREDY OSPINA MORALES
i\

. [
CONTRATISTA |FIRMA: T\ )

8

No. IDENTIFICACION: 71.335.160

INFORME ENCARGADO DEL PROYECTO

OTRAS OBSERVACIONES: El contratista cumple con las actividades estipuladas en el Contrato.

NOMBRE Y APELLIDO:
SUPERVISOR

FIRMA:

Cuenta de cobro X
ANEXOS Seguridad Social X

Evidencia de Actividades X




